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本人自2005年毕业以来，整整从事了7年的教学秘书工作。
第一，思想政治表现、品德素质修养及职业道德方面。本人能够认真贯彻党的基本路线方针政策，爱岗敬业，具有较强的责任感和事业心，积极主动认真学习专业知识，工作态度端正，认真负责。第二，工作业务方面。本人热爱自己的本职工作，正确认真地对待每一项工作，本着把工作做得更好的原则，开拓创新意识，积极圆满完成本职工作。工作投入，热心为师生服务，有效利用工作时间，坚守岗位，保证工作能按时完成。工作之余本人认真学习相关业务知识，学习创新管理理念，并在多本期刊上发表论文。第四，工作质量成绩和效益方面。在开展个人工作之前，本人做好个人工作计划，有主次的先后及时完成各项工作，达到预期的效果，保质保量地完成工作，工作效率高，同时也在工作中学习了很多东西，也锻炼了自己，经过不懈的努力，使工作水平有了长足的进步，开创了工作的新局面。2007年，被评为院级先进工作者；2008年，被评为校级先进工作者，校级优秀教学秘书；2010年底，成功申请到一项校级教改项目。
